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Temario Administraciéon General del Estado.
1'% DE JUSTICIACOM CUESTIONARIO TEST,

1. ¢Cudles de los siguientes se propugnan como valores superiores del ordenamiento juridico de
acuerdo con el articulo 1.1 de la Constitucién Espanola?
a) La democraciay el pluralismo politico.
b) Lajusticiay la libertad.
c) Laigualdady el Estado social.
d) Lalegalidady la Nacion espanola.

2. De acuerdo con el articulo 8 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Bdsico del Empleado Publico, el personal
laboral de las Administraciones Publicas podrd ser:

a) Eventual, fijo o temporal.

b) Fijo, interino o temporal.

c) Fijo, por tiempo indefinido o temporal.
d) Fijo o eventual.

3. Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector PUblico, la realizacién
de una actividad de cardcter técnico de la competencia de un érgano administrativo que, por
no poseer los medios técnicos idoneos para su desempeiio, haya sido encomendada a otro
organo de la misma Administracion entre cuyas competencias también estén estas atividades,
se denomina:

a) Avocacion.

b) Delegacién de competencias.
c) Desconcentracion.

d) Encomienda de gestion.

4. Los Delegados del Gobierno en las Comunidades Auténomas en su condicion de érganos di-
rectivos ostentan el rango de:
a) Director General.
b) Subsecretario.
c) Secretario de Estado.
d) Secretario General Técnico.

5. La Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible de las Naciones Unidas plantea:
a) 15 objetivos con 160 metas.
b) 21 objetivos con 184 metas.
c) 18 objetivos con 173 metas.
d) 17 objetivos con 169 metas.

6. Segun la Ley Orgdanica 2/1979, de 3 de octubre, del Tribunal Constitucional, sus magistrados:

a) Serdn nombrados por el Rey, a propuesta de las Cdmaras, del Gobierno y del Consejo
General del Poder Judicial.

b) Serdn nombrados por el Presidente del Congreso por mayoria de tres quintas partes de
sus diputados.

c) Serdn nombrados porla Comision Mixta Congreso-Senado, a propuesta del Presidente
del Tribunal Supremo.

d) Serdn nombrados por el Rey, a propuesta conjunta del Presidente del Gobierno y del
Tribunal Supremo.

7. De acverdo con la Constituciéon Espanola, los senadores que se eligen por sufragio universal,
libre, igual, directo y secreto por los votantes de cada provincia son:
a) Uno.
b) Cuatro
c) Tres.
d) Dos.
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10.

11.

12.

13.

14.

Segun el articulo 41 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General de Presupuestaria, los
estados de ingresos de los presupuestos se estructurardn siguiendo las clasificaciones:

a) Orgdnicay econdmica.

b) Orgdnicay por programas.

c) Orgdnicay funcional.

d) Orgdnicay por dreas de gasto.

Conforme establece la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin
de las Administraciones PUblicas, la Administracion podra convalidar un acto si:

a) Elacto es nulo de pleno derecho vy el vicio consiste en incompetencia jerdrquica.

b) El acto es nulo de pleno derecho vy el vicio consiste en incompetencia funcional.

c) Elacto es anulable y el vicio consiste en incompetencia jerdrquica

d) Elacto es anulable y el vicio consiste en incompetencia por razén de la materia.

Segun el articulo 240 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europeaq, el Comité de Repre-
sentantes Permanentes de los Gobiernos de los Estados Miembros (COREPER) se encargard de
preparar los trabajos de la siguiente institucion de la Unién Europea:

a) El Consejo Europeo.

b) El Consejo de la Unidn Europea

c) La Comision Europea.

d) El Parlamento Europeo.

De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de
las Administraciones PUblicas, cuando las normas reguladoras de los procedimientos adminis-
trativos NO fijen el plazo méaximo para resolver, este sera de:

a) Seis meses.

b) Un mes.

c) Dos meses.

d) Tres meses.

De acuerdo con el articulo 14.1 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso
a la informacién publica y buen gobierno, el derecho de acceso podra ser limitado cuando
acceder a la informacién suponga un perjuicio para:

a) La proteccién del patrimonio histérico.

b) La proteccién del medio ambiente.

c) Laigualdad de género.

d) La proteccion de la salud.

De acuerdo con el articulo 53.2 de la Constitucion, cualquier ciudadano puede recabar la tu-
tela de derechos y libertades a través del recurso de amparo ante el Tribunal Constitucional. ;A
cudl de los siguientes derechos le seria de aplicacion esta previsiéon?

a) Al derecho ala propiedad y a la herencia.

b) Al derecho al matrimonio.

c) Alderecho al frabagjo.

d) Alderecho ala huelga.

El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley del Estatuto Bdsico del Empleado PUblico regula entre las sanciones que se pueden
imponer por razén de las faltas cometidas la siguiente:

a) Lareduccién de retribuciones proporcional a la falta cometida.

b) La pérdida de hasta dos niveles del grado personal consolidado.

c) El demérito.

d) Una multa proporcional a la falta cometida.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Segun el Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril, relativo a la proteccién de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulaciéon de estos
datos, se entiende prestado el consentimiento del interesado para el tratamiento de sus datos
personales:

a) Mediante la inaccién.

b) De forma presunta.

c) Mediante una declaracién o una clara accién negativa.

d) Mediante una declaracion o una clara accidn afirmativa.

La resolucién de peticiones de acceso a expedientes llevadas a cabo en el marco e la Ley
19/2013, de ? de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Buen Go-
bierno se habrd de realizar, desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para
resolver, en el plazo de:

a) Quince dias.

b) Un mes.

c) Dos meses.

d) Tres meses.

De acuerdo con el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Piblico, las infracciones graves pres-
cribiran

a) Alano.

b) A los dos anos.

c) Alos tfres anos.

d) Alos seis meses.

Las resoluciones del Defensor del Pueblo, segin la Ley Orgdnica 3/1981, de 6 de abril:
a) Pueden modificar o anular los actos y resoluciones de la Administracion PUblica.
b) Pueden declarar la nulidad o inaplicabilidad de una disposiciéon legal.
c) Pueden declarar la caducidad de un procedimiento administrativo.
d) Pueden formular advertencias, recomendaciones o recordatorios a la Administracién
Publica.

¢ Qué instituciones de la Unién Europea ejercen conjuntamente la funcién legislativa y presu-
puestaria?

a) La Comision Europea y el Consejo Europeo.

b) El Consejo Europeo y el Consejo de la Unidn Europea.

c) ElParlamento Europeo y la Comision Europea.

d) El Consejo de la Unién Europea y el Parlamento Europeo.

¢Cudl es el érgano jurisdiccional superior de nuestro sistema judicial segin el articulo 123.1 de
la Constitucion?

a) El Tribunal Constitucional en todos los érdenes.

b) El Consejo General del Poder Judicial.

c) ElTribunal Supremo, salvo lo dispuesto en materia de garantias constitucionales.

d) El Tribunal Supremo en materia de garantias constitucionales.

De acuerdo con la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector PUblico, en el
dmbito de un Ministerio el desempefio de la jefatura superior de todo el personal del Departa-
mento es competencia del:

a) Ministro.

b) Secretario de Estado.

c) Subsecretario

d) Director General de Servicios.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

De acuerdo con el articulo 161.1 de la Constitucion, el Tribunal Constitucional tiene jurisdiccion
en todo el territorio espanol y es competente para conocer:
a) De los conflictos de competencia entre Comunidades Auténomas.
b) Delrecurso de inconstitucionalidad contra leyes y reglamentos.
c) Delrecurso de casacion.
d) De las demds materias que le atribuyan las leyes estatales y las leyes de las Comunida-
des Autbnomas.

De acuerdo con la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, la estructura de
los Presupuestos Generales del Estado se determinard por:

a) El Gobierno.

b) El Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital.

c) El Ministerio de Hacienda.

d) El Consejo de Ministros.

De acuerdo con el articulo 149.1.5° de la Constitucion Espanola, la competencia sobre "Admi-
nistracion de Justicia™

a) Es una competencia exclusiva del Estado.

b) Es una competencia exclusiva del Estado, sin perjuicio de las necesarias especialidades
que en este orden se deriven de las particularidaes de derecho sustantivo de las Comu-
nidades Autébnomas.

c) Esunacompetencia exclusiva del Estado, sin perjuicio de la conservaciéon, modificacién
y desarrollo por las Comunidades Autdénomas de los derechos civiles, forales o especia-
les, alli donde existan.

d) Esuna competencia exclusiva de las Comunidades Auténomas.

Indique cudles de estos cargos NO forman parte del Gobierno segun el articulo 98.1 de la Cons-
titucidn Espaiola:

a) Presidente.

b) Vicepresidentes.

c) Ministros.

d) Secretarios de Estado.

Conforme establece la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones PUblicas, cuando los plazos seialen por dias:
a) Se entiende que son hdbiles, excluyendo del coémputo los domingos vy festivos, pero no
los sébados.
b) Se entiende que son naturales, excluyendo del computo los domingos vy festivos, pero
no los sdbados.
c) Se entiende que son hdbiles, excluyendo del cémputo los sdbados, domingos y festivos.
d) Se entiende que son naturales, excluyendo del cémputo los sédbados, domingos vy festi-
VOS.

De acuerdo con la Ley 30/1984, de 2 de agosto, de medidas para la reforma de la Funcién
PuUblica las gratificaciones por servicios extraordinarios:

a) No podrdn ser de mds de dos al ano.

b) Serdn fijas en su cuantia pero no en su devengo.

c) No podrdn superar la cuantia del complemento de destino.

d) En ningUn caso serdn fijas en su cuantia.

Senale cudl de los siguientes principios NO se encuentra entre los que regiran la programacién
presupuestaria enumerados en el articulo 26 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria:

a) Sostenibilidad financiera

b) Eficiencia en la asignacion y utilizacién de los recursos publicos.

c) Unidad de caja.

d) Estabilidad presupuestaria.
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

¢Cudles son todas las formas de iniciacién de los procedimientos administrativos segin la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones PU-
blicas?

a) De oficio, a instancia de parte o mediante denuncia.

b) De oficio, en todo caso.

c) Siempre serd necesario una instancia por escrito del ciudadano ante el érgano corres-

pondiente.
d) De oficio o a solicitud del interesado.

Segun dispone la Ley Orgdnica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres
y hombres, ; qué empresas estan obligadas a respetar la igualdad de trato y oportunidades en
el ambito laboral?
a) Las empresas con 50 o mds personas trabajadoras.
b) Las empresas obligadas a elaborar y aplicar un plan de igualdad, previa negociacion
o consulta, en su caso, con la representacion legal de los trabajadores y trabajadoras,
cuando la autoridad laboral hubiera acordado en un procedimiento sancionador la
sustituciéon de las sanciones accesorias por la elaboracién y aplicacion de dicho plan,
en los términos que se fijen en el indicado acuerdo.
c) Todas las empresas, tanto las de menos de 50 como las de mds de 50 personas trabaja-
doras.
d) No es una obligacion legal que implique a las empresas de menos de 50 personas fra-
bajadoras, sino que es una actuacidn voluntaria.

Senale cudl de las opciones NO es un sistema de archivos:
a) FAT32.
b) NTFS.
c) ext2.
d) SOLARIS.

En Word, ;cudl de las siguientes opciones de Vistas de documento maximiza el espacio dispo-
nible para lectura?

a) Diseno de impresion.

b) Lectura de pantalla completa.

c) Esgquema.

d) Diseno web.

Si se pulsa el clic derecho de ratén sobre el icono de inicio de Windows 10, ;qué ocurre?
a) Se abre un menu con diversas opciones de configuracién y administracion de Windows
b) Se abre el Explorador de archivos.
c) Se abre Cortana.
d) Se abre el explorador web Microsoft Edge.

En Excel, en la columna A tenemos Nombres, y en la B Apellidos. Queremos calcular una co-
lumna que muestre el valor de Nombres, un espacio en blanco y el valor de Apellidos. ;Cudl
de las siguientes formulas dard este resultado?

a) =A1&""&BI
b) =Al++B]
c) =A1&""Bl
d) =A1""Bl

En Windows 10, queremos ver alguna informacion sobre el computador, como el nombre del
PC, la edicion de Windows instalada, o la cantidad de RAM instalada. Dentro de la Configura-
cién Sistema, ;qué opcidn elegiremos?

a) Aplicaciones y caracteristicas.

b) Almacenamiento.

c) Acercade.

d) Notificaciones y Acciones.
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38.

39.

40.

41.

42.
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¢Con qué sistema de almacenamiento de archivos en la nube estd integrado por defecto el
Explorador de archivos de Windows?

a) OneDrive.

b) Dropbox.

c) Google Drive.

d) Amazon S3.

Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las Admi-
nistraciones PUblicas, respecto del computo de plazos, cuando un dia fuese habil en el munici-
pio o Comunidad Auténoma en que residiese el interesado e inhdbil en la sede del érgano
administrativo, se considerara:

a) Hdbil es la sede del érgano administrativo.

b) Hdabil en ambas sedes

c) Inhdbil en todo caso.

d) No se prevé esta casuistica en la Ley 39/2015.

En Excel, queremos mostrar un mensaje "IVA normal” si en la celda B10 el valor es 21%, y otfro
de "IVA reducido" si tiene otro valor. ;Cudl de las siguientes formulas cumplira estos requisitos?
a) =SiB10:"21%"VALOR("IVA normal”; "IVA reducido")
b) SIB10=21% THEN "IVA normal" ELSE "IVA reducido"
c) =SI(B10=21%;"IVA normal";"IVA reducido")
d) SI(B10="21%"; "IVA reducido"; "IVA normal")

¢ Qué combinacién de teclas me permite volver a las carpetas anteriores en el historial del Ex-
plorador de archivos de Windows?

a) Cirl+S

b) Alt + flecha izquierda

c) Logotipo de Windows + U

d) Cirl + flecha izquierda

En Word, por defecto, ;qué combinacién de teclas abre la ventana para insertar un hiper-
vinculo?

a) Alt+K

b) Cirl+ Alt +K

c) Cirl+Shift +Q

d) At+Q

En Access, {cudl de los siguientes nombres de campo es vdlido?
a) 1_id_moneda€
b) precio.$
c) ofertal
d) direccion[web]

La informacién publicada en el Portal de Transparencia se adecuard, entre otros, al principio
de accesibilidad, segin el cual:
a) Se proporcionard informacién estructurada sobre los documentos y recursos de infor-
macién para facilitar la identificaciéon y bUsqueda de informacion.
b) Lainformacion publicada serd conforme al Esquema Nacional de Interoperatividad.
c) Lainformacién serd publicada en formatos que permitan su reutilizacion
d) Lainformacion se publicard de acuerdo con los esténdares de calidad.

En Outlook, ;cudl de las siguientes busquedas nos permitird encontrar los correos que en el
campo Asunto contenga la palabra "oferta” pero no la palabra "primera"?

a) =oferta <> primera

b) Asunto:oferta NO primera

c) Asuntfo= +oferta -primer

d) Sl"oferta" NO "primera"
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46.

47.

48.

49.

50.

51.

¢Cudl de los siguientes términos se refiere a una amenaza informdtica?
a) Conmutador.
b) OLAP.
c) Gusano.
d) Monitorizacién.

En Excel, si una celda tiene el siguiente tipo de formato personalizado: #.### y el valor que
infroduzco es 123456,98 ;cudl de las siguientes visualizaciones es la correcta?
a) 123.456,98

b) 123456,98
c) 123.457
d) 123457

En general, cuando navegamos por una pdagina web, ;cudl de las siguientes situaciones se
producen con respecto al trafico que generamos?
a) La mayor parte del trafico es de subida, porque necesitamos enviar muchos datos para
conectarnos.
b) La mayor parte del trédfico es de bajada, porque necesitamos enviar muy pocos datos
para conectarnos en comparacion a los que nos envia el servidor.
c) El tradfico de subida y bajada es el mismo porque todo lo que nos envia el servidor,
también lo recibe de vuelta
d) No generamos tréfico navegando, solo cuando descargamos ficheros.

¢Por qué cantidad de bits estd formado un byte?
a) 16
b) 8
c) 2
d) 32

Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Piblico, ;a qué érgano
en la Administracién General del Estado le corresponde la planificacion de los sistemas de in-
formacion y comunicacion del Ministerio y sus Organismos publicos?

a) A los Ministros.

b) A los Subsecretarios.

c) Alos Secretarios Generales Técnicos.

d) Alos Secretarios de Estado.

En Excel, en una celda tenemos el valor "539", y en la siguiente a la derecha el valor "Medida".
Si selecciona las dos celdas y pulsa "Combinar y centrar”, ;cudl de los siguientes serd el resul-
tado?

a) Borrard "Medida" y dejard el valor "539" centrado en la nueva celda.

b) Escribird los dos valores, sin separaciéon "Medida539", centrados en la nueva celda.

c) Borrard "539"y dejard el valor "Medida" centrado en la nueva celda

d) Borrard los valores de ambas celdas, y creard una nueva celda vacia.

En Word, ;cudl es la diferencia entre pulsar Intro y pulsar las teclas MayUscula + Intro?
a) Intro indica pdrrafo nuevo, y MayUscula + Intro indica salto de linea.
b) No hay ninguna diferencia para Word.
c) Introindica pdrrafo nuevo, y MayUscula + Intro indica salto de seccion.
d) Introindica salto de linea, y MayUscula + Intro indica salto de seccion.

En Outlook, ;cudl de las siguientes opciones nos permite cambiar a la vista de Calendario?
a) Alt+C
b) Cil+C
c) Cirl+2
d) Alt+2
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52.

53.

54.

55.

56.

57.

En Access, tenemos dos tablas "Datos Factura" y "Lineas Factura". En Datos Factura estd la infor-
macién relativa a cada factura, y en Lineas Factura cada linea de los elementos de la factura.
Siempre que se vende un elemento se emite una factura, aunque una factura puede incluir
también varios elementos. ; Cudl de las siguientes relaciones es la que mantiene Datos Factura
con Lineas Factura?

a) Uno a varios.

b) Varios a varios.

c) Varios a uno

d) Uno auno.

En Windows 10, queremos refrescar el contenido de la ventana activa. ;Qué tecla o teclas de
acceso rdpido utilizaremos?

a) F5

b) Cirl+X

c) Alt+F4

d) Ctrl + Alt + Tabulador

Queremos que al seleccionar un archivo de tipo docx, se muestre la informacion del autor y el
nUmero de pdginas. Para ello, en el Explorador de archivos de Windows, en la pestaia Vista,
seleccionamos un tipo de Panel. ;Cudl es el adecuado?

a) Panel de vista previa.

b) Panel de navegacion.

c) Panel de detalles.

d) Panel de informacién.

Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector PUblico, los documentos
electrénicos que contengan actos administrativos que afecten a derechos o intereses de los
particulares deberdn conservarse en:

a) El Archivo General de la Administracion.

b) Soportes de naturaleza electrénica.

c) Cualguier formato o soporte.

d) Siempre en formato papel.

En Outlook, cuando en la configuracion de la cuenta creo un Delegado, ;a qué le estoy dando
permiso? Esta pregunta fue anulada por el fribunal calificador de la oposicion.
a) A compartir alguno de mis Calendarios, pero no a recibir y responder a convocatorias
de reunion.
b) A recibir y responder a convocatorias de reunién, mensajes de correo y respuestas en
mi nombre.
c) Arecibiry responder a convocatorias de reunidn, pero no a enviar mensajes de correo
ni respuestas en mi nombre.
d) No existe la figura de Delegado y nadie puede recibir mis correos.

¢Cudl de las siguientes afirmaciones es cierta con respecto al funcionamiento de Internet?

a) Internet es un conjunto de redes de comunicacion, centralizadas en centros de proceso
de datos mundiales dependientes de los gobiernos

b) Internet es un conjunto descentralizado de redes de comunicacién interconectadas
gue forman una red légica Unica de alcance mundial.

c) Internet es un conjunto de redes de comunicacion interconectadas mediante redes
fisicas homogéneas.

d) Infernet es un conjunto centralizado de redes de comunicacion dependientes de or-
ganizaciones gubernamentales interconectadas mediante redes fisicas homogéneas.
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59.

60.

Un sistema informdtico que indexa archivos almacenados en servidores web, y que, cuando se
solicita informacion sobre algin tema, proporciona enlaces a las webs donde encontrar esa
informacion es:

a) Unared social.

b) Una tecnologia geoespacial.

c) Un motor de busqueda o buscador.

d) Una inteligencia artificial.

Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento Administrativo Comin de las Admi-
nistraciones PUblicas, los poderes inscritos en el registro electrénico de apoderamiento tendran
una validez:

a) Indefinida.

b) Mdaxima de 12 meses a contar desde la fecha de inscripcion.

c) Mdaxima de cinco anos a contar desde la fecha de inscripcion.

d) Por el plazo que determine libremente el poderdante al inscribirlo en el Registro.

En Access, creamos una consulta para eliminar de la tabla de Productos, aquellos registros
cuyo valor en el campo Activo sea igual a NO. ;Cudl de los siguientes tipos de consulta debe-
remos utilizar?

a) Consulta de creacion de tabla.

b) Consulta de seleccién.

c) Consulta de actualizacion.

d) Consulta de eliminacién.
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Pregunta
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Respuesta
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Tema
Tema 1
Tema 12
Tema 10
Tema 7
Tema 6
Tema 2
Tema 3
Tema 14
Tema 10
Tema 9
Tema 10
Tema 6
Tema 1
Tema 13
Tema 11
Tema 6
Tema 13
Tema 3
Tema 9
Tema 4
Tema 10
Tema 2
Tema 14
Tema 4
Tema 5
Tema 10
Tema 12
Tema 14
Tema 10
Tema 15

Pregunta
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60

Temario Administraciéon General del Estado.

Respuesta
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ANULADA
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CUESTIONARIO TEST.

Tema
Tema 22
Tema 23
Tema 21
Tema 24
Tema 21
Tema 22
Tema 18
Tema 24
Tema 22
Tema 23
Tema 25
Tema 19
Tema 26
Tema 20
Tema 24
Tema 27
Tema 20
Tema 17
Tema 24
Tema 23
Tema 26
Tema 25
Tema 21
Tema 22
Tema 18
Tema 26
Tema 27
Tema 27
Tema 18
Tema 25
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