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CUESTIONARIO

PRIMERA PARTE

1. ¢La Constitucion Espainola de 1978 (en adelante CE) ha sido reformada?
a) No.

b) Si, en dos ocasiones y amlbas por el procedimiento ordinario.

c) Si, una sola vez y por el procedimiento ordinario.

d) Si, una sola vez y por el procedimiento agravado.

2. ;Cual de los siguientes derechos puede ser suspendido en caso de que se acuerde la declaracién
del estado de excepcién o de sitio?

a) El derecho de huelga.

b) El derecho de peticion individual y colectiva.

c) El derecho a obtener la tutela efectiva de Jueces y Tribunales.
d) El derecho de creacion de centros docentes.

3. Segun el articulo 120 de la CE, el procedimiento judicial sera predominantemente oral, sobre todo
en materia:

a) Civil.

b) Contencioso-administrativa.
c) Criminal.

d) Laboral.

4. Segun el articulo 99 de la CE, ¢quién propone un candidato a la Presidencia del Gobierno después
de cada renovacion del Congreso de los Diputados, y en los demas supuestos constitucionales en
que asi proceda?

a) El partido politico con mayor representacion en el Congreso de los Diputados.
b) Lo hacen por consenso las Mesas del Congreso y del Senado.

c) El Presidente del Congreso.

d) El Rey.

5. De conformidad con el articulo 29 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso
a la informacion publica y buen gobierno, ¢cudl de las siguientes infracciones disciplinarias tiene el
caracter de grave?

a) La incorreccién con los superiores, companeros o subordinados.

b) El notorio incumplimiento de las funciones esenciales inherentes al puesto de trabajo o funciones
encomendadas.



c) La publicaciéon o utilizaciéon indebida de la documentacion o informacién a que tengan o hayan tenido
acceso por razén de su cargo o funcion.

d) No guardar el debido sigilo respecto a los asuntos que se conozcan por razén del cargo, cuando
causen perjuicio a la Administraciéon o se utilice en provecho propio.

6. Segun el articulo 147.3 de la CE, la reforma de los Estatutos de autonomia se ajustara al
procedimiento establecido en los mismos y requerird, en todo caso:

a) La aprobacion por las Cortes Generales, mediante Ley organica.
b) Referéndum.

c) Mayoria de tres quintos de las Cortes Generales.

d) Ley ordinaria.

7. Segun el Tratado de la Unién Europea, ¢qué duracion tiene el mandato de los parlamentarios
europeos?

a) Cuatro anos, al igual que el de los miembros del Comité Econdmico y Social.
b) Cinco anos, al igual que el de los miembros de la Comision Europea.

c) Dos anos y medio, al igual que el de los miembros del Consejo Europeo.

d) Seis afos, al igual que el de los miembros del Tribunal de Justicia.

8. Segun el Real Decreto 208/1996, de 9 de febrero, por el que se regulan los servicios de informacién
administrativa y atencién al ciudadano, ¢a quién le compete promover y organizar, en colaboracion
con el Instituto Nacional de Administracion Publica, cursos de capacitacion en materias
relacionadas con las funciones propias de las unidades de informacién administrativa?

a) Al Centro de Informacidon Administrativa del Ministerio para las Administraciones PUblicas (ahora de
Hacienda y Funcién Publica).

b) Al titular de la Subdireccion General que tenga encomendada la competencia en materia de
informacion administrativa en el Ministerio correspondiente.

c) A las oficinas de informacién y atencién al ciudadano dependientes de las Delegaciones del Gobierno
en las Comunidades Auténomas, Subdelegaciones del Gobierno y Delegaciones Insulares del Gobierno.

d) Al 6rgano competente en materia de Recursos Humanos de cada Ministerio o de las entidades de
derecho publico vinculadas o dependientes de la Administracion General del Estado cuya entidad y
especialidad justifiquen la existencia de oficinas de informacidn en sus dependencias.

9. Sefale la afirmaciéon correcta en relacién con las quejas que pueden presentarse ante la
Administraciéon General del Estado, segun el articulo 15 del Real Decreto 951/2005, de 29 de julio, por
el que se establece el marco general para la mejora de la calidad en la Administracién General del
Estado:

a) Los usuarios deberan formular sus quejas por medios telematicos.
b) Los usuarios podran formular quejas de forma anénima.

c) Formulada la queja, los usuarios recibiran constancia de su presentacion a través del medio que
indiquen.



d) Las quejas que se presenten deberan ser motivadas, con sucinta descripcion de hechos y
fundamentos de derecho.

10. Sefiale la respuesta correcta conforme con el Real Decreto 366/2007, de 16 de marzo, por el que
se establecen las condiciones de accesibilidad y no discriminacién de las personas con
discapacidad en sus relaciones con la Administracion General del Estado en cuanto a la
configuracién de los puestos de atenciéon:

a) Los puntos con informacioén telefénica estaran dotados con sistemas de telefonia de texto, de fax y, de
permitirlo técnicamente, de videotelefonia.

b) Los mostradores y puntos de atencion no deben contar con sistemas de bucle de induccion
magnética.

c) Los mostradores y puntos de atencidn dispondran de vidrios.

d) La altura de los mostradores y puntos de informacién debe ser al menos de un metro y veinte
centimetros.

11. De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones

Publicas, ¢como se deben anotar los asientos en el Registro Electréonico General de cada
Administracion?

a) Por orden alfabético de los documentos para facilitar su localizacién y consulta.

b) Respetando el orden temporal de recepciéon o salida de los documentos e indicando la fecha del dia
en que se produzcan.

c) Agrupados por nivel jerarquico del érgano receptor o emisor de los documentos, indicando la fecha
de entrada o salida segun corresponda.

d) Por la fecha del documento a registrar.

12. De acuerdo con el Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema
Espafiol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracién General del Estado y
de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso, el Archivo General de la Administracion tiene
entre sus funciones:

a) Aplicar, en su caso, las resoluciones adoptadas por la Comisién Superior Calificadora de Documentos
Administrativos relativas a la conservacion permanente, y al acceso en su caso, de agrupaciones
documentales.

b) Impulsar programas de difusion y gestion cultural del patrimonio documental custodiado.

c) Proporcionar al archivo intermedio las descripciones de las fracciones de serie objeto de cada una de
las transferencias.

d) Eliminar los documentos de apoyo informativo antes de |la transferencia al Archivo central.



13. Segun el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, al conjunto de sistemas y
servicios que sustenta la gestién, custodia y recuperaciéon de los documentos y expedientes
electrénicos asi como de otras agrupaciones documentales o de informacién una vez finalizados
los procedimientos administrativos o actuaciones correspondientes, se le denomina:

a) Expediente administrativo electrénico.
b) GEISER.

c) Sede electroénica.

d) Archivo electrénico Unico.

14. Segun la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales, ¢(pueden los herederos solicitar al responsable o encargado del
tratamiento de datos el acceso a los de caracter personal de la persona fallecida?

a) No, porque el tratamiento de los datos personales de personas fallecidas no entran dentro del ambito
de aplicacion de la citada Ley Organica.

b) Unicamente puede accederse a los datos y solicitar la rectificacion o supresion, en su caso, si el
fallecido fuese una persona discapacitada o menor de edad.

c) Solo pueden dirigirse al encargado del tratamiento de los datos para acceder a los datos de caracter
patrimonial del causante.

d) Si, salvo que el fallecido lo hubiere prohibido expresamente o asi lo establezca una ley.

15. Segun la CE, los Tratados o Convenios Internacionales que impliquen obligaciones financieras
para la Hacienda Publica requeriran:

a) Un trdmite de informacidn previa ante el Congreso de los Diputados.
b) Informe previo y favorable del Tribunal Constitucional.

c) Previa autorizacion del Congreso de los Diputados.

d) Previa autorizacion de las Cortes Generales.

16. En relacion con la practica de las notificaciones en papel, el articulo 42 de la Ley 39/2015 establece
que:

a) Cuando la notificaciéon se practique en el domicilio del interesado, de no hallarse presente éste en el
momento de entregarse la notificacion, podra hacerse cargo de la misma cualquier persona mayor de
12 anos que se encuentre en el domicilio y haga constar su identidad.

b) Si nadie se hace cargo de la notificacion en el domicilio del interesado, se hard constar esta
circunstancia en el expediente, con el diay la hora en que se intentd la notificacién, y se repetira por una
sola vezy en una hora distinta dentro de los 5 dias habiles siguientes.

c) En caso de que el primer intento de notificacion en el domicilio del interesado se haya realizado antes
de las 17 horas, el segundo intento debera realizarse después de las 17 horas y viceversa, dejando en todo
caso al menos un margen de diferencia de 3 horas entre ambos intentos de notificacién.



d) Todas las notificaciones que se practiquen en papel deberan ser puestas a disposicion del interesado
en la sede electréonica de la Administracion u Organismo actuante para que pueda acceder a su
contenido de forma voluntaria.

17. Segun la Ley 39/2015, ¢ es posible que el 6rgano competente para la revision de oficio de un acto
o disposicién nulos de la Administracion General del Estado inadmita a tramite las solicitudes
formuladas por los interesados sin necesidad de recabar Dictamen del Consejo de Estado?

a) No. El Dictamen del Consejo de Estado es requisito imprescindible para la revisidon de oficio de actos
o disposiciones nulos, de acuerdo con el articulo 106 de la Ley 39/2015.

b) Si, cuando las solicitudes de revision no se basen en alguna causa de nulidad de pleno derecho o
carezcan de fundamento, asi como en el supuesto de que se hubieran desestimado en cuanto al fondo
otras solicitudes sustancialmente iguales.

c) Si, pero si no acude al Consejo de Estado debe impugnar la solicitud en via contencioso-administrativa.

d) Si, pero debe hacerlo en el plazo de 6 meses o se producira la caducidad del procedimiento y, en ese
caso, debera acudir bien al Consejo de Estado o bien a la Jurisdiccién contencioso-administrativa para
impugnar la solicitud del interesado.

18. Segun la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP), la
ejecucion del contrato de obras comenzara con el acta de comprobacién del replanteo, que tendra
lugar dentro del plazo que se consigne en el contrato que, salvo casos excepcionales justificados,
NO podra ser:

a) Superior a un mes desde su adjudicacion.
b) Superior a dos meses desde su formalizacion.
c) Superior a un mes desde su formalizacion.
d) Superior a quince dias desde su adjudicacion.

19. De acuerdo con el articulo 77 de la LCSP, seiale la respuesta correcta en relacién con la
clasificaciéon de los empresarios como contratistas de servicios de los poderes adjudicadores:

a) Es exigible cuando el valor estimado de los contratos sea igual o superior a 500.000 euros.
b) Es exigible cuando el valor estimado de los contratos sea inferior a 500.000 euros.
c) En los contratos de servicios no es exigible la clasificacion del empresario.

d) Es exigible cuando el valor estimado de los contratos sea igual o superior a 500.000 euros y no se
aporten otros requisitos de solvencia.

20. ¢Cual de los siguientes es un contrato que se rige por la LCSP?

a) El contrato para el suministro de un aparato de desinfeccién con ozono para su uso en las oficinas de
un ministerio.

b) El convenio firmado entre dos organismos publicos para compartir informacion vital para el ejercicio
de sus competencias.

c) El alquiler de un edificio para uso de la Administracion.

d) El contrato a tiempo parcial de un cocinero para la cafeteria de un ministerio.



21. Segun la Ley 39/2015, en materia de responsabilidad patrimonial, el plazo maximo de que
dispone la Administracién para resolver la reclamacioén y notificar la resolucién expresa es de:

a) Tres meses y si la Administracidon no resolviese en plazo, se producira la caducidad del
procedimiento y el archivo de actuaciones.

b) Seis meses y si la Administracion no resolviese en plazo, se entendera estimada la reclamacion.
c) Seis meses y si la Administracion no resolviese en plazo, se entendera desestimada la reclamacion.
d) Tres meses, puesto que la norma reguladora del procedimiento no fija un plazo maximo.

22. Segun el articulo 76 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres, el 6rgano colegiado responsable de la coordinacién de las politicas y medidas
adoptadas por los Ministerios con la finalidad de garantizar el derecho a la igualdad entre mujeres
y hombres y promover su efectividad es:

a) El Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades.

b) El Observatorio de la Igualdad de Oportunidades entre mujeresy hombres.
c) La Comisién Interministerial de Igualdad entre mujeres y hombres.

d) El Consejo de Participacién de la Mujer.

23. La Ley Organica 3/2007 dispone que cualquier comportamiento realizado en funcién del sexo
de una persona con el propoésito o el efecto de atentar contra su dignidad y de crear un entorno
intimidatorio, degradante u ofensivo es:

a) Discriminacion directa.
b) Discriminacion indirecta.
c) Acoso sexual.

d) Acoso por razdn de sexo.

24. Segun el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado por el
Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre (en adelante TREBEP), los nacionales de otros
Estados miembros de la Unién Europea:

a) Podrédn acceder, como personal funcionario, en igualdad de condiciones que los espanoles a los
empleos publicos, con excepcidn de aquellos que directa o indirectamente impliquen una
participacion en el ejercicio de poder publico o en las funciones que tienen por objeto la salvaguardia
de los intereses del Estado o de las Administraciones Publicas.

b) No podran acceder, como personal funcionario, en igualdad de condiciones que los espanoles a los
empleos publicos, salvo que sean conyuges de espanolesy siempre que no estén separados de
derecho.

c) Podran acceder, en igualdad de condiciones que los espafoles y sin diferencias en su régimen de
aplicacion, a los empleos publicos como personal laboral y como personal funcionario.

d) Podran acceder a cualquier puesto como personal laboral, pero no como personal funcionario.



25. De acuerdo con el TREBEP, los funcionarios que estén en servicios especiales:

a) Percibiran las retribuciones del puesto o cargo que desempenen y no las que les correspondan
como funcionarios de carrera, sin perjuicio del derecho a percibir los trienios que tengan reconocidos
en cada momento.

b) Se integraran plenamente en la Funciéon Publica de la organizacion en la que se encuentren
destinados, la cual respetara el Grupo o Subgrupo del Cuerpo o Escala de procedencia, asi como los
derechos econdmicos inherentes a la posicién en la carrera que tuviesen reconocidos.

c) No tendran derecho a reingresar al servicio activo en la misma localidad, ni conservaran las
condiciones, de acuerdo con el sistema de carrera administrativa vigente en la Administracion Publica
a la que pertenezcan.

d) Deberan permanecer en esa situacion, al menos dos afos, antes de solicitar el reingreso al servicio
activo.

26. Los funcionarios de la Administracion General del Estado pueden permanecer en situacion de
expectativa de destino un periodo maximo de un aio, transcurrido el cual pasaran a la situacion
de:

a) Excedencia forzosa.

b) Excedencia voluntaria por interés particular.

c) Excedencia voluntaria por prestacion de servicios en el sector publico.
d) Suspension firme de funciones.

27. Segun Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién Publica, el
complemento destinado a retribuir el especial rendimiento, la actividad extraordinaria y el interés
o iniciativa con que el funcionario desempefie su trabajo es:

a) El complemento de destino.

b) El complemento especifico.

c) El complemento de productividad.

d) Las gratificaciones por servicios extraordinarios.

28. De acuerdo con el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del
servicio, sefale la duracion de las comisiones de servicio con derecho a indemnizacion:

a) Salvo casos excepcionales, no durard mas de un mes en territorio nacional y de seis meses en el
extranjero, pudiendo proponerse razonadamente la concesion de una prorroga por el tiempo
estrictamente indispensable.

b) Salvo casos excepcionales, no durara mas de seis meses en territorio nacional y de un ano en el
extranjero, pudiendo proponerse razonadamente la concesion de una prorroga por el tiempo
estrictamente indispensable.

c) Salvo casos excepcionales, no durard mas de un mes en territorio nacional y de tres meses en el
extranjero, pudiendo proponerse razonadamente la concesién de una proérroga por el tiempo
estrictamente indispensable.



d) Salvo casos excepcionales, no durara mas de un mes en territorio nacional y de un ano en el
extranjero.

29. Segun la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal al servicio de las
Administraciones Publicas, ;cudl de las siguientes situaciones requeriria, conforme a la normativa
sobre incompatibilidades, una resoluciéon que reconociera la compatibilidad para su ejercicio?

a) La participacion ocasional en un programa de un medio de comunicacion social.

b) La colaboracién ocasional en un curso de caracter profesional.

c) La participacién del 15 por 100 en el capital de una Sociedad concesionaria.

d) El ejercicio como profesor asociado universitario a tiempo parcial y con duracién determinada.

30. De acuerdo con el IV Convenio colectivo Unico para el personal laboral de la Administraciéon
General del Estado, sefale cual de los siguientes colectivos NO se encuentra dentro del ambito de
aplicacion del mencionado Convenio:

a) Personal laboral que presta servicios en el Consejo de Seguridad Nuclear.

b) Personal laboral que presta servicios en la Agencia Espafola de Proteccién de Datos.
c) Personal laboral que presta servicios en el exterior.

d) Personal laboral que presta servicios en la Administracién de Justicia no transferida.

31. De acuerdo con el articulo 26 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria
(en adelante LGP), la programacion presupuestaria se regira, entre otros, por los principios de:

a) Ajuste a la anualidad corriente y eficacia de los programas que se vayan a financiar con caracter
plurianual.

b) Elaboraciéon en base cero y sostenibilidad del gasto publico.
c) Adecuacidon entre ingresos y gastos y universalidad de estos ultimos.
d) Eficiencia en la asignacién y utilizacion de los recursos publicos y lealtad institucional.

32. Segun la LGP, un crédito extraordinario y suplementario tramitado para atender gastos que
correspondan a operaciones financieras del Presupuesto del Estado, se financiara:

a) Con Deuda Publica o con baja en otros créditos de la misma naturaleza.
b) Con baja en créditos no financieros.

c) Con baja en créditos del Fondo de Contingencia.

d) Mediante transferencias de crédito.

33. De acuerdo con el articulo 28 de la LGP, los escenarios presupuestarios plurianuales
determinaran los limites que la acciéon de gobierno debe respetar en los casos en que sus
decisiones tengan incidencia presupuestaria, referidos a:

a) Los tres ejercicios siguientes.
b) Los cuatro ejercicios siguientes.

c) Los cinco ejercicios siguientes.



d) Los dos ejercicios siguientes.

34. La LGP dispone en relacién con la estructura de los estados de gastos de los Presupuestos
Generales del Estado que:

a) Los estados de gastos de los presupuestos se estructuraran de acuerdo con las clasificaciones
organica, econémica,

financiera y por hitos.

b) La clasificacion por programas agrupara en secciones los créditos asignados a los centros directivos
con dotacién diferenciada de la Administracion General del Estado, sus organismos auténomosy las
entidades de |la Seguridad Social.

c) La clasificacion organica permitira a los centros gestores agrupar sus créditos en articulos y
conceptos y establecer los objetivos a conseguir como resultado de su gestion presupuestaria.

d) La clasificacién econémica agrupara los créditos por capitulos, separando las operaciones corrientes,
las de capital, las financieras y el Fondo de Contingencia de ejecucion presupuestaria.

35. De acuerdo con la LGP, la cuantia y la finalidad de un crédito contenido en los presupuestos de
gastos podran ser modificadas durante el ejercicio presupuestario mediante, entre otras
posibilidades, la tramitaciéon de:

a) Un suplemento de crédito.

b) Una transferencia entre distintas secciones presupuestarias.

c) Una retencion de crédito de tramitacion anticipada.

d) Un traspaso de créditos entre distintos capitulos presupuestarios.

36. De acuerdo con la Orden de 1 de febrero de 1996, por la que se aprueban los documentos
contables a utilizar en la Administraciéon General del Estado, el documento contable A de ejercicio
corriente se utilizara:

a) En operaciones que combinen autorizacion y compromiso de gasto imputables a Presupuestos
futuros.

b) En las operaciones de autorizacion del gasto imputables al Presupuesto corriente.

c) En la tramitacién anticipada de expedientes de gasto para solicitar el certificado de cumplimiento
de limites que establece el articulo 47 de la LGP.

d) En las operaciones de compromiso de gasto imputables al Presupuesto corriente.

37. Un funcionario cuyo cuerpo de pertenencia esta clasificado en el subgrupo C2 accede por
promocioén interna a un Cuerpo clasificado en el subgrupo C1. Cuando aprueba la oposicién de C1
tiene 5 aflos y 8 meses de antigliedad, lo que supone un trienio completo y dos afios y 8 meses
mas. Cuando cumpla el sexto ailo de antigliedad, cobrara un segundo trienio. ¢ De qué cuantia lo
cobrara?

a) Los dos los cobrard en la cuantia correspondiente a C2.

b) El primero en la cuantia propia de un C2y el segundo en proporcién al tiempo desempenado en
cada subgrupo.



c) El primero en la cuantia correspondiente a C2 y el segundo en la cuantia correspondiente a Cl.
d) Cobrara los dos trienios en la cuantia correspondiente a Cl.

38. De acuerdo con el articulo 79 de la LGP, sefale la respuesta correcta en relacién con las
ordenes de pago a justificar:

a) Tienen caracter presupuestario.

b) En el curso de los tres meses siguientes a la fecha de aportacién de los documentos justificativos, se
llevara a cabo la aprobacion o reparo de la cuenta por la autoridad competente.

c) Pueden tener caracter tanto presupuestario como no presupuestario.

d) Los perceptores de las 6rdenes de pago a justificar no son responsables de la custodia y uso de los
fondos y de la rendicidn de la cuenta.

39. Segun la LGP, el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los tramites
legalmente establecidos, la realizacion de gastos previamente aprobados, por un importe
determinado o determinables se denomina:

a) Ordenacioéon del pago.

b) Compromiso del gasto.

c) Aprobacién del gasto.

d) Reconocimiento de la obligacion.

40. Sefale la respuesta INCORRECTA en relacién con la presentaciéon de documentaciéon en un
Registro:

a) Las Administraciones deberdn hacer publica y mantener actualizada una relacion de las oficinas en
las que la documentacioén a registrar Unicamente podra presentarse de forma presencial en atencion a
los colectivos que carecen de acceso y disponibilidad de los medios electrénicos necesarios.

b) Las Administraciones podran establecer la obligacion de presentar determinados documentos por
medios electrénicos para ciertos procedimientos y colectivos de personas fisicas que, por su capacidad
econdmica, técnica, dedicacion profesional u otros motivos quede acreditado que tienen acceso y
disponibilidad de los medios electrénicos necesarios.

c) Los documentos presentados de manera presencial ante las Administraciones deberan ser
digitalizados, segun la normativa aplicable.

d) Se podra llevar a cabo la presentacién de una solicitud en el registro electrénico todos los dias del
ano durante las veinticuatro horas.

41. ; Cudl de las siguientes opciones NO corresponde a un sistema operativo?
a) Linux.

b) Android.

c) MySQL.

d) Windows.
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42. ; Qué dispositivo se utiliza en una red de ordenadores para impedir el acceso de usuarios no
autorizados?

a) Backup.

b) Pldter.

c) Tarjeta de memoria.

d) Firewall.

43, ;Cual de las siguientes opciones indica una mayor cantidad de bytes?

a) 1 Kilobyte (KB).

b) 1 Terabyte (TB).

c) 1 Exabyte (EB).

d) 1 Petabyte (PB).

44, Para ver las especificaciones de Windows 10 y del equipo, ¢cual de las siguientes es la
secuencia correcta?

a) Configuracion > Cuentas > Tu informacion

b) Configuracién > Dispositivos > Bluetooth y otros dispositivos
c) Configuracion > Personalizacion > Estado

d) Configuracion > Sistema > Acerca de

45. En la ventana Configuracién de Windows 10, ;en qué apartado puedo configurar las 'Opciones
de inicio de sesién'?

a) Aplicaciones.
b) Red e Internet.
c) Cuentas.

d) Sistema.

46. En el Explorador de archivos de Windows 10, en la pestafia Vista, contamos con diferentes
disefos. ¢ Cual de los siguientes ofrece mas informacién de los archivos en pantalla?

a) lconos medianos.
b) Lista.

c) lconos pequefios.
d) Detalles.

47. Estamos utilizando dos pantallas conectadas a un ordenador con Windows 10. En la
configuracion de Pantalla, en la opcidén "Varias pantallas" seleccionamos "Duplicar estas
pantallas". ; Qué opcién describe lo que podemos ver?

a) Vemos objetos diferentes en cada pantalla y podemos mover elementos entre las dos pantallas.
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b) Vemos lo mismo en las dos pantallas.

c) Vemos todo el contenido en la primera pantalla. La segunda pantalla se queda en negro.

d) Se crea una copia duplicada en el disco duro de los archivos que movemos a la segunda pantalla.
48. ;Qué es Cortana en Windows 10?

a) Un asistente virtual.

b) Un sistema gestor de base de datos.

c) Un editor de texto.

d) Una hoja de calculo.

49. Con respecto al "Acceso rapido" en el Explorador de archivos de Windows 10, sefiale la opcién
correcta:

a) Podemos seleccionar una carpeta y anclarla al Acceso rapido.

b) Sélo aparecen en el Acceso rapido las carpetas mas utilizadas.

c) Sélo se pueden anclar al Acceso rapido archivos, no carpetas.

d) Para anclar una carpeta al Acceso rapido es preciso que esté en la biblioteca Documentos.
50. ¢Cual de las siguientes NO es una herramienta de accesibilidad de Windows 10?

a) Lupa.

b) Mapa de caracteres.

c) Narrador.

d) Reconocimiento de voz de Windows.

51. Senale la respuesta INCORRECTA si queremos visualizar la version de Windows que estamos
utilizando:

a) En el Explorador de archivos, clic derecho en Este equipo, y en el menu contextual, clic en
Propiedades.

b) Clic en el menu Inicio > Configuracion > Sistema > Acerca de.
c) Abrir el Centro de actividades y hacer clic en Administrar notificaciones.
d) En la barra de busqueda del menu Inicio escribir "winver" (sin comillas) y presionar la tecla Intro.

52. En una imagen insertada en un documento Word hacemos clic con el botén derecho de ratén
y pinchamos en Formato de imagen. El panel que se abre dispone de cuatro pestanas principales.
¢Qué conjunto de pestaias es el correcto para Formato de imagen?

a) "Efectos", "Imagen", "Giro 3D" y "Disefio y propiedades".
b) "Imagen", "Giro 3D", "Recorte" y "Relleno".

c) "Rellenoy Linea", "Efectos", "Diseno y propiedades" e "Imagen".
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d) "Giro 3D", "Recorte", "Relleno" e "Imagen".

53. En la ventana Opciones de Word aparecen agrupadas las opciones por categorias. ¢En cudl de
las siguientes categorias encontramos las "Opciones de impresion"?

a) General.
b) Mostrar.
c) Revision.
d) Idioma.

54. ;:En qué pestaia de la cinta de opciones de Word se encuentra de forma predeterminada la
opcién "Leer en voz alta"?

a) Revisar.
b) Ayuda.
c) Inicio.

d) Disefo.

55. Una celda de una hoja Excel contiene la siguiente férmula (sin comillas):
"=Dato!B1+Resultados!B1". Si las celdas referenciadas son numeéricas, ¢cual es el resultado de la
féormula?

a) El valor de la celda B1 de la hoja "Dato" sumado al valor de la celda B1 de la hoja "Resultados". Es
necesario que la féormula se encuentre en una de las dos hojas referenciadas.

b) El valor de la celda B1 de la hoja "Dato" sumado al valor de la celda B1 de |la hoja "Resultados". Ambas
hojas estan el mismo libro donde se encuentra la formula.

c) Esta férmula obtendra un error, pues no es posible hacer calculos con los valores situados en celdas
gue estan en hojas diferentes.

d) El valor de la celda B1 de la hoja "Dato" sumado al valor de la celda B1 de la hoja "Resultados". Las
hojas pueden estar en el mismo libro o en libros diferentes.

56. En una hoja de Excel, las celdas Al y B1 contienen valores numéricos. La celda C1 contiene la
siguiente formula (sin las comillas): "=O(A1>B1;A1=B1;A1<B1)". ; Cual sera el valor de la celda C1?

a) VERDADERO solo si Al es mayor que Bl
b) VERDADERO en todos los casos.

c) FALSO solo si Al es menor que Bl.

d) FALSO en todos los casos.

57. A partir de una fecha en la celda Al queremos obtener el dia del mes correspondiente (un
numero de 1 a 31). ¢ Cudl de las siguientes funciones de Excel utilizaremos?

a) =AHORA(A1)
b) =DIA(A1)

c) =DIA.LAB(A1)
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d) =DIAS(AT)

58. En una hoja de Excel, el valor de la celda A5 es 2020. Indique qué resultado devolvera la
siguiente formula de Excel (sin comillas): "=BUSCARV(2020;A5:C7;3)"

a) Busca el valor 2020 en la primera columna de la izquierda del rango de celdas A5:.C7, y lo reemplaza
por el valor 3.

b) Busca el valor 2020 en cualquiera celda del rango de celdas A5:C7, y devuelve el valor de las tres
primeras celdas de la primera fila donde lo encuentre.

c) Busca el valor 2020 en la primera columna de la izquierda del rango de celdas A5:C7, y devuelve el
valor de la tercera columna (la C) de la primera fila donde lo encuentre.

d) Busca el valor 2020 en cualquier celda del rango de celdas A5:.C7, y devuelve el valor de la tercera
columna (la C) de la primera fila donde lo encuentre.

59. En una hoja de Excel la celda Al tiene el valor "Azul" y la celda A2 tiene el valor "Verde" (ambos
sin las comillas). Seleccionamos ambas celdas y pulsamos "Combinar y centrar". ;Cual sera el valor
en la celda resultante después de pulsar "Aceptar"?

a) Los valores Azul y Verde separados por un espacio y centrados.
b) El valor Verde centrado.

c) Se eliminan los valores previos a la combinacion de las celdas.
d) El valor Azul centrado.

60. En una hoja Excel la celda Al contiene el texto "Referencia 01" y la celda A2 contiene la férmula
"=EXTRAE(AT1;12;2)" (ambos sin comillas). ; Qué resultado obtenemos en la celda A2?

a) Referencia O
b) Referencia Ol
c) Re
d) 01

61. En una consulta de Access creamos un campo calculado con la siguiente expresion:
Silnm([Pais]="Francia";"Francés";"Espafol") ; Qué se mostrara en el nuevo campo?

a) Si el campo Francia contiene el valor Francés, se mostrara Espanol.

b) Se mostrara Verdadero si el campo Pais contiene uno de los siguientes valores: Francia, Francés o
Espanol.

c) Si el campo Francia contiene el valor Espanol, se mostrara Francés.

d) Si el campo Pais contiene el valor Francia, se mostrara Francés. En caso contrario se mostrara
Espanol.
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62. En la tabla Contactos de Access tenemos un campo de nhombre FechaNacimiento y de tipo
Fecha/Hora. Creamos una consulta sobre la tabla Contactos, y en uno de los campos de la
consulta escribimos (sin las comillas): "A_N: Afo([FechaNacimiento])". ;Qué valores obtendremos
para este campo?

a) Al ejecutar la consulta, primero pedira la fecha de nacimiento, para filtrar por este valor los
resultados devueltos.

b) Devolvera, para cada fila de la consulta, el valor de la FechaNacimiento en una columna de nombre
A_N.

c) Devolverd, para cada fila de la consulta, el ano de la FechaNacimiento en una columna de nombre
A_N.

d) Devolverd, para cada fila de la consulta, el afio de la FechaNacimiento en una columna de nombre
Ano.

63. Al disefar una tabla de Access, en el campo FechaAlta incluimos la siguiente Regla de
validacion (sin las comillas): ">=Fecha()". ; Qué efecto tendra la regla?

a) Recoge el valor de |a tabla Fecha.

b) Introduce un valor de fecha por defecto.

c) Impide introducir valores de fechas anteriores al dia actual.
d) Impide introducir valores de fechas futuras.

64. Insertamos un cuadro de texto en un informe de Access, y en el Origen del control escribimos
una expresion para que, si el valor del campo Pais es UK, muestre Libra, y si es USA, muestre Délar.
¢Cual de las siguientes expresiones es la correcta?

a) =Elegir(2;"USA";"Dolar";"UK";"Libra")

b) =Conmutador([Pais]="UK";"Libra";[Pais]="USA";"Dolar")

c) =[Pais]="USA" O "UK" & "Dodlar" O "Libra"

d) =Conmutador([Pais]="UK" O "Libra";[Pais]="USA" O "Ddlar")

65. ;Cual de las siguientes siglas corresponden al Lenguaje de Marcado de Hipertexto?
a) URL.

b) HTTP.

c) HTML.

d) HTTPS.

66. ;Como se llama el servicio que se ocupa de hospedar, servir, y mantener archivos para sitios
web, ofrecido por empresas denominadas ISPs (Internet Service Provider)?

a) Comercio electrénico.
b) ERP (Enterprise Resource Planning).

c) CRM (Customer relationship management).



d) Hosting o alojamiento web.

67. HTTP y HTTPS son protocolos que permiten la transferencia de informacién entre un servidor
web y un navegador. ;Qué los diferencia?

a) Son diferentes implementaciones realizadas por distintas empresas, con funcionamiento idéntico.
b) HTTPS sélo funciona en los navegadores antiguos y HTTP en los mas modernos.

c) HTTPS anade una capa de seguridad al integrar la encriptacion de los datos en la transferencia de
informacion.

d) HTTP esta disenado para dispositivos de escritorio y HTTPS sélo incluye funcionalidades destinadas a
dispositivos moviles.

68. ;Cual de los siguientes enunciados describe qué es un disefio web adaptativo ("responsive" en
inglés)?

a) Es aquel en el que se utilizan programas de chat en linea para proporcionar asistencia a los usuarios
sobre el uso de la web.

b) Es el disefio que incluye programas de reconocimiento de voz para poder navegar por la web
mediante el dictado de instrucciones.

c) Es aquel capaz de adaptar los elementos de la pagina web a pantallas de diferentes tamanos y
formatos.

d) Es el diseflo que cumple las recomendaciones de accesibilidad para facilitar la navegacion a usuarios
con discapacidad.

69. ¢(Cual de los siguientes es un protocolo de red utilizado para el intercambio de mensajes de
correo electrénico entre computadoras u otros dispositivos?

a) ARP.

b) Telnet.
c) DHCP.
d) SMTP.

70. ¢ Cual de los siguientes lenguajes de programacién pueden interpretar los navegadores web
de forma nativa para mejorar las funcionalidades y dinamismo de las paginas web?

a) C++.
b) Visual Basic.
c) Fortran.

d) JavaScript.
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Preguntas de reserva

1. Reducir considerablemente la corrupcién y el soborno en todas sus formas:

a) Es una meta de uno de los Objetivos de Desarrollo Sostenible contenidos en la Agenda 2030.
b) Es una de las consecuencias de la aplicacion de los postulados de Gobierno Abierto.

c) Es el objetivo del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno.

d) Es uno de los principios fundamentales de la Constitucion Espanola.

2. Senale la afirmacién correcta en relacién con las retribuciones de los funcionarios publicos,
segun el TREBEP:

a) La cuantia y estructura de las retribuciones complementarias se estableceran por cada
Administracion atendiendo a la antigUedad del perceptor en cada Subgrupo, o Grupo de clasificacion
en el supuesto de que éste no tenga Subgrupo.

b) Las retribuciones basicas, que se fijan en la Ley General Presupuestaria, estaran integradas
exclusivamente por el sueldo y el complemento de destino.

c) Quienes ejerciten el derecho de huelga devengaran y percibiran las retribuciones correspondientes
al tiempo en que hayan permanecido en esa situacion, sin que quepa aplicar deduccién alguna de
haberes.

d) La parte de jornada no realizada dara lugar a la deduccidén proporcional de haberes, que no tendra
caracter sancionador.

3. En una consulta de Access, queremos afadir una columna LongN que muestre el nimero de
caracteres del texto de la columna Nombre. ;Cual de las siguientes es la expresién correcta a
introducir en la Vista Disefio para la nueva columna?

a) LongN: LongValue([Nombre])
b) LongN: [Nombre] = Longitud
c) LongN: Longitud([Nombre])

d) LongValue([Nombre])=LongN

4. La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico dispone en relacién con
la suplencia que:

a) Los titulares de los érganos administrativos no podran ser suplidos temporalmente en los casos en
que haya sido

declarada su abstencién o recusacion.

b) Si no se designa suplente, la competencia del 6rgano administrativo se ejercera por quien designe el
6rgano administrativo inmediato superior de quien dependa.

c) La suplencia no implicara alteracion de la competencia y para su validez sera necesaria su
publicacion.

d) En las resoluciones y actos que se dicten mediante suplencia no es necesario hacer constar esta
circunstancia.
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5. ¢Cual es la definicion apropiada para el término 'malware'?

a) Software con un mal funcionamiento por defectos no detectados por su desarrollador.

b) Programa que realiza acciones daninas en un sistema informatico de forma intencionada.
c) Software de proteccién contra virus informaticos.

d) Programa de diseno asistido por ordenador.

SEGUNDA PARTE

NO OLVIDE MARCAR EL SUPUESTO ELEGIDO EN LA HOJA DE EXAMEN

SUPUESTO |

D. Adridan Marina Junco, de 15 anos de edad, acudié a la Oficina de Registro del Ministerio de Sanidad el
dia 3 de enero de 2021, a fin de presentar una documentacion dirigida a la Consejeria de Sanidad de la
Comunidad de Madrid relativa a gastos farmacéuticos. D. Adrian considerd que la atencidon que recibid
por parte del personal del Registro no fue la adecuada y por ello decidié presentar una queja formal.

Dentro del edificio del Ministerio, debido a una baldosa en mal estado, D. Adrian tropezd y cayo al
suelo, produciéndose lesiones en su mano izquierda de cierta gravedad, por las que no recibio el alta
meédica por curaciéon hasta el dia 3 de enero de 2022.

Por otra parte, el Ministerio de Sanidad esta tramitando una serie de contratos, que plantean diversas
cuestiones:

- Uno de los contratos tiene por objeto la construccion de un edificio para establecer un Centro de
Investigacion sobre Pandemias en un solar propiedad del Estado. El presupuesto base de licitacion es
de 7.202.024 euros. El proyecto y la ejecucion de la obra se adjudicaron a la empresa "Obras y contratas,
S.A", por un importe de 6.808.000 euros, IVA incluido. El plazo de ejecucion de la obra es de 5 meses,
comenzando ésta en enero de 2021y previéndose su finalizacion en junio de 2021. Una vez comenzada
la ejecucion de la obra, la Administracion aprueba una modificacion de la misma al incluir una zona de
aparcamiento.

- Ademas se ha contratado con la empresa "Servicios informaticos, S.A." la adquisiciéon de unos equipos
informaticos y de telecomunicaciones, que no son objeto de adquisicidn centralizada, para su
instalacion en el Centro de Investigacion sobre Pandemias. El contrato, cuyo valor estimado es de
20.000 euros, establece el 1 de septiembre de 2021 para la entrega de los equipos. No obstante, se
suspende la iniciacion del suministro por causas imputables a la Administracién por un plazo de 5
meses.

Finalmente, en el Ministerio se plantean una serie de cuestiones que debe resolver la Unidad de
Personal y, en especial, en relacion con uno de sus funcionarios, D. Manuel Rodriguez Guerra, sobre el
gue consta la siguiente informacion:

- El T de junio de 2011 tomo posesidon como funcionario de carrera del Cuerpo General Administrativo de
la Administracion del Estado.

- En febrero de 2021 se publicé en el BOE una resolucién de concurso general de provision de puestos
de trabajo en el que D. Manuel fue adjudicatario de un puesto en la Unidad de apoyo de la Secretaria
General Técnica. En septiembre de 2021, se produjo una remocion de su puesto de trabajo por causa
sobrevenida.
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- En diciembre de 2021 D. Manuel se convirtio en padre por primera vez.
En relacion con las situaciones descritas, responda las siguientes cuestiones:

1. Sefale la respuesta correcta en relacién con la presentacion de documentacién de D. Adrian
dirigida a la Consejeria de Sanidad de la Comunidad de Madrid:

a) Podia presentarla en el Registro del Ministerio de Sanidad aunque el escrito fuera dirigido a un
organo de la Comunidad de Madrid.

b) Deberia haberla presentado en alguno de los Registros de la Comunidad de Madrid, no siendo
correcta su presentacion en el Registro del Ministerio de Sanidad.

c) D. Adridan no podia presentar la documentacién en un Registro, ya que los menores de edad
requieren la asistencia de la persona que ejerza su patria potestad o tutela en toda actuacion ante las
Administraciones Publicas.

d) Solo podia haber presentado la documentaciéon en el Registro de la Consejeria de Sanidad de la
Comunidad de Madrid, al ser el 6rgano al que iba dirigida su documentacion.

2. Segun el Real Decreto 951/2005, una vez recibida la queja de D. Adrian por la atencién recibida
en el Registro, la unidad responsable de la gestién de las quejas debe informarle de las
actuaciones realizadas en el plazo de:

a) 15 dias naturales.
b) 20 dias habiles.
c) Un mes.

d) 30 dias habiles.

3. De acuerdo con el articulo 16 del Real Decreto 951/2005, si, transcurrido el plazo establecido, D.
Adrian no hubiera obtenido ninguna respuesta de la Administracién en relacién con su queja:

a) Podrd entender estimada su queja por silencio administrativo.

b) Debera dirigirse a la Inspeccion General de Servicios del Ministerio de Hacienda y Funcion Publica, a
la que correspondera el seguimiento de las quejas y sugerencias presentadas ante la Administracion
General del Estado.

c) Podra dirigirse a la Inspeccién General de Servicios del Ministerio para conocer los motivos de la falta
de contestacion.

d) Corresponde a la Secretaria de Estado de Funcidon PUblica proponer, en su caso, a los érganos
competentes la adopcion de las medidas oportunas.

4. ;Cuando prescribe el derecho que tiene D. Adrian para reclamar por responsabilidad
patrimonial ante el Ministerio?

a) El dia 3 de enero de 2022, siempre que dicho dia fuera habil y, si no lo es, el siguiente habil.
b) El dia 2 de enero de 2022, siempre que dicho dia fuera habil y, si no lo es, el siguiente habil.
c) El dia 2 de enero de 2023, siempre que dicho dia fuera habil y, si no lo es, el siguiente habil.

d) El dia 3 de enero de 2023, siempre que dicho dia fuera habil y, si no lo es, el siguiente habil.



5. Si no hubiera prescrito su derecho a reclamar pero su solicitud de responsabilidad patrimonial
adoleciera de alguno de los requisitos establecidos en la normativa para este tipo de solicitudes:

a) Se le tendra por desistido de su peticidn, previa resolucion.

b) Debera otorgarse un plazo no inferior a 15 dias para que subsane la falta o acompane los
documentos preceptivos.

c) Se requerira al interesado para que, en un plazo de 10 dias, subsane la falta 0 acompane los
documentos preceptivos.

d) Se requerird al interesado para que, en un plazo no superior a 15 dias, subsane la falta o acompane
los documentos preceptivos.

6. Si D. Adrian presentara su reclamacién por responsabilidad patrimonial dentro del plazo
establecido y el Ministerio de Sanidad resolviera desestimando su reclamacioén, ;qué recurso de
los siguientes podria interponer D. Adrian?

a) Podria interponer un recurso potestativo de reposicién como requisito imprescindible para acudir a
la Jurisdiccion Contencioso-administrativa.

b) Podria interponer un recurso de alzada.

c) Podria interponer un recurso potestativo de reposicion o directamente un recurso ante la
Jurisdiccion Contencioso-administrativa.

d) Podria interponer un recurso de alzada y, si éste es desestimatorio, interponer un recurso potestativo
de reposiciéon previo a la via jurisdiccional.

7. Segun la Regla 77 de la Orden de 1 de febrero de 1996, por la que se aprueba la instrucciéon de
operatoria contable a seguir en la ejecucién del gasto del Estado, ;qué documento debera expedir
el Servicio gestor competente al inicio del expediente de contratacién para la construccién del
edificio para el Centro de Investigaciéon sobre Pandemias?

a) Documento RC de presupuesto corriente y, en su caso, RC de ejercicios posteriores.
b) Documento AD de presupuesto corriente y, en su caso, un documento RC de ejercicios posteriores.
c) Documento AD de presupuesto corriente y, en su caso, AD de ejercicios posteriores.

d) Documento RC del presupuesto corriente y, una vez formalizados los contratos, un AD de ejercicios
posteriores junto con el AD del ejercicio corriente.

8. En relacion con este contrato para la construccion del Centro de Investigacién sobre
Pandemias, ¢ es correcto que el Ministerio adjudique a una misma empresa tanto la realizacion del
proyecto como la ejecuciéon de la obra?

a) No, pues en ningun caso cabe la contrataciéon conjunta de la elaboracién de un proyectoy la
ejecucion de las obras.

b) Si, pues la LCSP establece que es el procedimiento general de contratacion.

c) Si, pero de forma excepcional si concurre alguno de los supuestos contemplados en la Ley, que debe
justificarse debidamente en el expediente.

d) Si, pero de forma excepcional si concurre alguno de los supuestos contemplados en la Ley, no
siendo necesaria en este caso la motivacion en el expediente.



9. En cuanto a la modificaciéon del contrato para la construccion del edificio para el Centro de
Investigacion sobre Pandemias que supone la introducciéon de unidades de obra no comprendidas
en el proyecto sin que sea necesario realizar una nueva licitacién, ¢quién fijara los precios de
aplicacion de éstas?

a) El contratista.

b) La Administracion, previa audiencia del contratista.

c) Se fijaran necesariamente de mutuo acuerdo entre la Administraciéon y el contratista.
d) La Administracién, sin necesidad de audiencia del contratista.

10. Respecto del contrato relativo al Centro de Investigacién sobre Pandemias, ¢en qué momento
debe el Servicio gestor expedir el documento contable D por importe igual a 6.808.000 euros?

a) Cuando se apruebe el gasto.

b) Cuando se adjudique el contrato.

c) Cuando se formalice el contrato.

d) Cuando se inicie la ejecucion del contrato.

11. En la adquiisicién de los equipos informaticos y de telecomunicaciones planteada, ; estamos
ante un contrato menor?

a) Si, pues el valor estimado es inferior a 40.000 euros.
b) Si, pues el valor estimado es inferior a 25.000 euros.
c) No, pues el valor estimado es superior a 15.000 euros.
d) Si, pues el valor estimado es inferior a 35.000 euros.

12. En el supuesto en el que se produce la suspension del inicio de suministro por causas
imputables a la Administracion, si el pliego no establece nada al respecto, ¢puede el contratista
resolver el contrato de acuerdo con la LCSP?

a) Si, pues la suspension ha sido por un plazo superior a 4 meses a partir de la fecha de entrega
sefalada en el contrato.

b) No, esta suspensidon no es causa de resolucidon del contrato de suministros.

c) No, pues para que la suspension sea constitutiva de resolucion del contrato debe tener una duracién
superior a 12 meses.

d) No, pues la suspensiéon ha sido por un plazo inferior a 6 meses a partir de la fecha de entrega
sehalada en el contrato.

13. Conforme al principio de universalidad de los Presupuestos, si surge un gasto que no admite
demora y no hay crédito suficiente en el presupuesto vigente, ni es ampliable el consignado, y no
es posible realizar ninguna otra modificacién presupuestaria, ¢como se podria afrontar dicho
gasto?

a) Con la tramitacién de un gasto extrapresupuestario.

b) Con la tramitacion de un suplemento de crédito.



c) Con la tramitaciéon de una transferencia de crédito.
d) Con una imputacion de crédito.

14. Si D. Manuel ingresé en la Administracion el 1 de junio de 2011, conforme al texto refundido de
la Ley sobre Seguridad Social de los Funcionarios Civiles del Estado, aprobado por Real Decreto
Legislativo 4/2000, de 23 de junio:

a) Se integra en el Régimen de Clases Pasivas del Estado y en el de Mutualismo Administrativo.

b) Se integra en el Régimen General de la Seguridad Social, a efectos de prestaciones sanitariasy de
pensiones.

c) Se integra en el régimen de Clases Pasivas del Estado y en el Régimen General de la Seguridad
Social a efectos de prestaciones Sanitarias.

d) Se integra en el Régimen del Mutualismo Administrativo y en el Régimen General de la Seguridad
Social a los exclusivos efectos de pensiones.

15. En 2014 D. Manuel cumplié su primer trienio. Seflale la respuesta correcta en relaciéon con la
anotacion del mismo en el Registro Central de Personal (RCP):

a) El reconocimiento de trienios no ha de ser anotado en el RCP.

b) El 6rgano competente en materia de personal del Organismo donde presta servicios, debe
comunicar al RCP el reconocimiento del trienio dentro del plazo maximo de 4 dias.

c) Una vez comunicado el reconocimiento del trienio al RCP, se practicara el asiento en el Registro en
un plazo maximo de tres dias desde la recepcién de la comunicacion.

d) La omisién por el 6rgano competente de la obligaciéon de comunicar al RCP esta resoluciéon no
conllevard en ningudn caso responsabilidad disciplinaria.

16. Una vez articulada la remocién del puesto de trabajo de D. Manuel, segun el Real Decreto
364/1995, la Administracién:

a) Le asignara a otro puesto de trabajo, en comision de servicios.

b) Le asignara a otro puesto de trabajo, por redistribucion de efectivos.

c) Le asignara a otro puesto de trabajo, por reasignacion de efectivos.

d) Le asignara a otro puesto de trabajo, por adscripciéon provisional.

17. ¢Qué permisos podra disfrutar D. Manuel por el nacimiento de su hijo?

a) Un permiso de 16 semanas, de las que las seis primeras seran de descanso obligatorio.

b) Un permiso de lactancia por hijo menor de 18 meses.

c) Un permiso de 16 semanas, que habra de ser en todo caso simultaneo al de la madre bioldgica.

d) Un permiso de 16 semanas, de las que las 10 primeras seran de descanso obligatorio.
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18. La mujer de D. Manuel, personal docente de una Comunidad Auténoma, es destinada a la
Comunidad de Auténoma de la Regién de Murcia. Seiale si D. Manuel podria acogerse a una
excedencia por agrupacion familiar:

a) No, sélo podria acogerse si su conyuge prestara destino en un departamento u organismo adscrito a
la Administracion General del Estado.

b) Si, siempre que el destino de su conyuge fuera definitivo, bien como personal funcionario de carrera
o como personal laboral fijo.

c) Si, podria concedérsele por una duracién minima de 2 afios y maxima de 10.

d) Si, pero de no solicitar el reingreso antes del final del plazo maximo de duracién, se declarard a D.
Manuel, de oficio, en situacion de excedencia forzosa.

19. La Unidad de Personal esta tramitando también un expediente disciplinario que tiene por
objeto la presunta difusion el 1 de diciembre de 2018 de informacién obtenida por razén de su
cargo o funcion por parte de un funcionario del Ministerio. El procedimiento se inicia con fecha de
1 de noviembre de 2021. ;| Podia la Administracién haber incoado este expediente o habria
prescrito la infraccién?

a) No deberia haberse incoado el procedimiento, pues las infracciones graves prescriben al afno.

b) No deberia haberse incoado el procedimiento, pues las infracciones graves prescriben a los 18
meses.

c) Si podia incoarse el procedimiento, pues las infracciones muy graves prescriben a los 3 afios.

d) No deberia haberse incoado el procedimiento, pues las infracciones muy graves prescriben a los 2
anos.

20. Una funcionaria victima de violencia de género consulta sobre la posibilidad de solicitar una
excedencia por esta causa. De acogerse a esta figura, ;durante cuantos meses tendria derecho a
la reserva de su puesto?

a) Tres meses.
b) Seis meses.
c) Doce meses.

d) Por todo el tiempo en que se encuentre en esta situacion administrativa.

Preguntas de reserva

1. En el contrato con "Servicios informaticos S.A.", si en lugar de la suspensién del inicio del
suministro, la Administracién hubiese desistido una vez iniciada la ejecucién del suministro, ;qué
consecuencias tendria?

a) El contratista tendra derecho a percibir el 3 por ciento del precio de adjudicacion del contrato de los
suministros dejados de realizar en concepto de beneficio industrial, IVA excluido.

b) El contratista tendra derecho a percibir el 6 por ciento del precio de adjudicacion del contrato de los
suministros dejados de realizar en concepto de beneficio industrial, IVA excluido.



c) La Administracion habra de abonar el importe integro del contrato.

d) El contratista queda facultado para el siguiente contrato de similares caracteristicas que oferte la
misma Administracion.

2. De acuerdo con el Real Decreto 364/1995 y salvo que la convocatoria establezca otro distinto,
ccudl es el plazo para la resoluciéon de provision de puestos de trabajo en el que concurre D.
Manuel?

a) Dos meses desde el dia siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial del Estado.

b) Dos meses desde el dia siguiente al de finalizacion de la presentacion de solicitudes.

c) Tres meses desde el dia siguiente al de la finalizacién del de la presentaciéon de solicitudes.
d) Tres meses desde el dia siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial del Estado.

3. En el procedimiento de responsabilidad patrimonial, se solicita informe al Servicio cuyo
funcionamiento ocasiond la presunta lesién indemnizable. Segun el articulo 81 de la Ley 39/2015, el
plazo de su emisiéon no podra exceder de:

a) Un mes.

b) Veinte dias.
c) Quince dias.
d) Diez dias.

4. De acuerdo con el articulo 232 de la LCSP, y en funcion del objeto de la obra, podemos afirmar
que la construccion del edificio en el que se establecera el Centro de Investigacion sobre
Pandemias es una obra de:

a) Gran reparacion.

b) Primer establecimiento.
c) Reforma.

d) Rehabilitacion.

5. En el caso de la funcionaria victima de violencia de género, una vez concedida la excedencia por
esta razén, ¢durante qué periodo tiene derecho a percibir las retribuciones integras de su puesto
de trabajo?

a) En el primer mes de duracidn de esta excedencia.
b) En los dos primeros meses de duracién de esta excedencia.
c) En los seis primeros meses de duracién de esta excedencia.

d) En el primer afo de duracién de esta excedencia.
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SUPUESTO Il

En una de las Direcciones Generales del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional se esta
tramitando un expediente sancionador contra D. Raul Valerio Ferreras, en el que constan los siguientes
antecedentes:

- EI'T de abril de 2021, se recibié una denuncia contra D. Raul Valerio Ferreras por la realizaciéon de una
actividad el dia 10 de diciembre de 2020 sin la preceptiva autorizacion administrativa.

- EI'15 de abril se abrié un periodo de actuaciones previas a fin de determinar si la iniciacion del
procedimiento sancionador estaba motivada.

- Con fecha 1de junio de 2021 se dictd acuerdo de incoacion contra D. Raul por estos hechos que son
calificados como infraccion grave por la normativa especifica en la materia, que también establece que
a estas infracciones le puede corresponder una sancion pecuniaria. No obstante, no se regulan otras
especialidades del procedimiento sancionador, siendo de aplicacion en los demas aspectos lo
establecido en las Leyes 39/2015 y 40/2015.

- Por causas no imputables al presunto infractor transcurre el plazo maximo sin que la Administracion
haya resuelto y notificado la resolucion del procedimiento.

- Posteriormente, la Administracion inicié un nuevo procedimiento por la misma infraccion,
incorporando los actos y tramites del anterior cuyo contenido se habria mantenido igual, y
cumplimentando Unicamente los tramites de alegaciones, proposicion de prueba y audiencia al
interesado. Este procedimiento finaliza con una Resolucion de la Ministra por la que se impone a D.
Raul Valerio Ferreras una multa de 5.000 euros.

Por otra parte, esta Direccion General quiere racionalizar su sistema de archivos y documentos dado el
elevado volumen de los mismos, planteandose una serie de cuestiones respecto al procedimiento a
seguir.

Otra de las Direcciones Generales, la Direccién General de Planificacion y Gestiéon, dependiente de la
Secretaria de Estado de Educacion, prevé publicar una convocatoria de ayudas al estudio, en régimen
de concurrencia competitiva, cuya cuantia total asciende a 700.000 euros. En el Presupuesto vigente
para el ejercicio existe crédito adecuado en la aplicacion 18.08.323M48200 por un importe de 600.000
euros, por lo que no es suficiente para poder tramitar la convocatoria. No obstante, si existe crédito
adecuado y suficiente en la aplicaciéon 18.04.3221.48404.

Finalmente, la Subdireccion General de Recursos Humanos del Ministerio debe tramitar varios
expedientes iniciados en relacion con el personal del Ministerio.

En relacion con las situaciones descritas, responda las siguientes cuestiones:

1. Si la ley especifica en la materia no regula el plazo de prescripcion, ¢cuando prescribiria la
infraccion cometida por D. Rall si es calificada como grave?

a) A los seis meses desde su comision.
b) Al ano de su comision.
c) A los dos anos desde su comision.

d) A los tres anos desde su comision.
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2. En relaciéon con el expediente sancionador, ;qué érgano debia realizar las actuaciones previas
de acuerdo con el articulo 55 de la Ley 39/2015?

a) El 6rgano competente para la iniciacion del procedimientoy, en su defecto, el 6rgano competente
para su resolucion.

b) El rgano competente para la resolucion del procedimiento y, en su defecto, el 6rgano competente
para su iniciacion.

c) El 6rgano competente para la iniciacion del procedimiento y, en su defecto, el que tenga atribuidas
funciones de investigacién, averiguaciéon e inspeccidn en la materia.

d) El 6rgano que tenga atribuidas funciones de investigacidon, averiguacion e inspeccién en la materia
Y, en su defecto, el que se determine por el rgano competente para la iniciacion o resolucion del
procedimiento.

3. Si la normativa especifica no regula el plazo maximo para resolver y notificar la resolucién del
procedimiento sancionador, ;cual es la fecha maxima que tiene la Administracién para dictary
notificar la resolucién en el procedimiento iniciado el 1 de junio de 2021?

a) El 1 de septiembre de 2021, siempre que dicho dia fuera habil y, si no lo es, el siguiente habil.
b) EI 1 de octubre de 2021, siempre que dicho dia fuera habil y, si no lo es, el siguiente habil.

c) EI'5 de octubre de 2021, siempre que dicho dia fuera habil y, si no lo es, el siguiente habil.

d) EI 1 de diciembre de 2021, siempre que dicho dia fuera habil y, si no lo es, el siguiente habil.

4. En el procedimiento sancionador, ;qué efecto produciria el vencimiento del plazo maximo
establecido sin dictar y notificar resolucion expresa?

a) La caducidad del procedimiento si la cuestién no afectaba al interés general o no era conveniente
sustanciarla para su definicidon y esclarecimiento, y el archivo de las actuaciones, si bien la
Administracion puede iniciar un nuevo procedimiento.

b) La prescripcion de la infraccion dado que el incumplimiento se ha debido Unicamente a la
Administracion.

c) La caducidad del procedimiento en todo caso y el archivo de las actuaciones, sin perjuicio de la
posibilidad de iniciar un nuevo procedimiento por la misma infraccion.

d) La declaracion de no culpabilidad del presunto infractor.

5. Si la sancién a imponer tiene Unicamente caracter pecuniario y D. Raul realizara el pago
voluntario antes de la Resolucién, ;qué consecuencia conllevaria?

a) Una reduccion del importe de la sancidn propuesta, previa cumplimentacion de las fases del
procedimiento pendientes de celebrar.

b) La aplicacion de una reduccion del 30 % sobre el importe de la sancidon propuesta.

c) La terminacion del procedimiento, salvo en lo relativo a la reposicion de la situacion alterada o a la
determinacién de la indemnizacién por los dafnos y perjuicios causados.

d) La aplicacién de una reduccion de, al menos, el 50 % sobre el importe de la sancién propuesta,
estando su efectividad condicionada a la renuncia de cualquier recurso administrativo contra la
sancion.



6. Dada la sancién impuesta, ;qué medios de ejecucion forzosa podria utilizar la Administracion
de manera preferente?

a) La ejecucién subsidiaria.

b) El apremio sobre el patrimonio.

c) La multa coercitiva.

d) La compulsién sobre las personas.

7. Respecto a la Direccion General que quiere racionalizar su sistema de archivos y documentos,
éa qué archivo ha de transferir los expedientes y documentos que han concluido su tramitacién y
su etapa de utilizacién y consulta de acuerdo con los plazos establecidos durante el proceso de
valoracién?

a) Al Archivo Central del Ministerio de Educacién y Formacion Profesional.
b) Al Archivo General de la Administracion.

c) Al Archivo Histérico Nacional.

d) Al Archivo Central del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica.

8.Y, segun el Real Decreto 1708/2011, antes de la transferencia indicada en la pregunta anterior,
ccudl es el tratamiento que se debe dar a los documentos de apoyo informativo obrantes en esos
expedientes?

a) Identificarlos en series y elaborar el cuadro de clasificacion previo a su transferencia al
correspondiente archivo.

b) Elaborar la correspondiente relaciéon de entrega antes de su transferencia periédica al
correspondiente archivo.

c) Aplicar programas de reproducciéon en soportes alternativos para garantizar su conservacion y
fomentar su difusion.

d) Eliminarlos.

9. Si el Ministerio quiere contratar la elaboracién de un proyecto de obras por un estudio de
arquitectura, en el que los criterios evaluables mediante juicio de valor son un 40 % del total, para
abordar posteriormente los desperfectos de una sus dependencias:

a) Podria acudir a un contrato menor si el valor estimado del contrato fuera inferior a 25.000 euros.

b) El 6rgano de contratacion podra acordar la utilizacion de un procedimiento abierto simplificado si el
valor estimado del contrato es inferior a 139.000 euros.

c) Solo en el caso de que el valor estimado del contrato fuera superior a 214.000 euros estaria sujeto a
regulacion armonizada.

d) El érgano de contratacion podrd acordar la utilizacidon de un procedimiento abierto simplificado, en
el que se eximird a los licitadores de |la acreditacion de la solvencia econdmica y financiera y técnica o
profesional si el contrato fuera inferior a 60.000 euros.



10. En otro de los contratos de obras del Ministerio el valor estimado asciende a 79.000 euros y
entre los criterios de adjudicacién previstos en el pliego hay un 20 % de ellos que son evaluables
mediante juicio de valor. Sefiale la respuesta correcta:

a) Se podra realizar la contrataciéon mediante un contrato menor de obras.

b) El drgano de contratacion podra acordar la utilizacion de un procedimiento abierto simplificado, en
el que se eximira a los licitadores de |la acreditacion de la solvencia econdmica y financiera y técnica o
profesional.

c) El 6rgano de contratacién podra acordar la utilizacién de un procedimiento abierto simplificado,
requiriendo su tramitacion la constitucion de garantia definitiva.

d) El 6rgano de contratacion no podra acordar la utilizacion de un procedimiento abierto simplificado
al ser el valor estimado del contrato superior a 40.000 euros.

11. En relacién con la convocatoria de ayudas al estudio de la Direcciéon General de Planificaciéon y
Gestion, ;qué documento contable se ha de elaborar previo a la publicacién de la convocatoria en
la Base Nacional de Subvenciones con extracto en el BOE, y qué documento contable se ha de
elaborar cuando se publique la resolucién de la concesiéon de las ayudas?

a) Un documento Ay un documento D, respectivamente.

b) Un documento RC y un documento AD, respectivamente.
c) Un Unico documento ADOK.

d) Un documento Ay un documento O, respectivamente.

12. Para poder tramitar la convocatoria de ayudas al estudio y dotar el crédito de la aplicaciéon
18.08.323M48200, ¢ podria realizarse una transferencia de crédito por 100.000 euros utilizando el
crédito disponible de la aplicacién 18.04.322L48404?

a) Si, es posible realizar una transferencia de crédito.
b) No, debe realizarse una incorporaciéon de crédito.
c) No, debe aprobarse un suplemento de crédito.
d) No, debe realizarse una ampliacion de crédito.

13. El Ministerio cuenta con ingresos por reintegros de pagos indebidos de las ayudas concedidas
en anteriores convocatorias de ayudas al estudio. ¢ A qué modificacién presupuestaria darian
lugar estos ingresos?

a) A una incorporacion de credito.

b) A una generacion de crédito.

c) A una ampliacion de créditos.

d) A una transferencia de capital.

14. ¢ A quién corresponderia autorizar una transferencia entre programas de un mismo servicio?
a) Al Ministro titular del Departamento.

b) A la Ministra de Hacienda y Funcién Publica.



c) Al Consejo de Ministros.
d) A la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos.

15. Una de las funcionarias de carrera del Ministerio ha prestado servicios en los 6 afos
inmediatamente anteriores en las Administraciones Publicas, 2 de los cuales fueron en la
Administracion General del Estado y 4 en una Administracién autonémica. Si quiere comenzar a
prestar servicios en una empresa privada de manera exclusiva, ;en qué situacién administrativa
corresponderia declarar a esta funcionaria?

a) En la situaciéon de excedencia forzosa, dado que no cumple el requisito de 5 afos de servicios
prestados en la Administracion General del Estado.

b) En la situacion de excedencia voluntaria incentivada por pasar a prestar servicios en el sector
privado.

c) En la situacion de excedencia voluntaria por interés particular, dado que cumple el requisito de 5
anos de servicios prestados en cualquiera de las Administraciones Publicas.

d) En la situacion de servicios especiales, al encontrarse en uno de los supuestos previstos en el
TREBEP para su declaraciéon en esta situacion.

16. El dia 15 de junio D? Flor Jiménez, funcionaria de carrera, solicité un permiso de tres dias por la
hospitalizaciéon de un tio, hermano de su padre, en distinta localidad. ¢ Es posible autorizar a la Sra.
Jiménez el permiso que solicita?

a) No, porque al tratarse del hermano de su padre se considera un familiar de segundo grado de
consanguinidad y solo se le podrian autorizar dos dias habiles.

b) Si, pero se deberian autorizar cuatro dias habiles por tratarse de un familiar de segundo grado de
consanguinidad y haber sucedido en otra localidad.

c) Si, pero se deberian autorizar cinco dias habiles, por ser un familiar de primer grado y haber sucedido
en otra localidad.

d) En ningun caso, porque se trata de un pariente de tercer grado de consanguinidad.

17. En una de las unidades administrativas del Ministerio hay una persona en situacién de servicios
especiales que ha perdido tal condicién por haber desaparecido la causa por la que se la declaré
en dicha situacion. Habiendo transcurrido mas de un mes sin que haya solicitado el reingreso al
servicio activo, procede:

a) Declararla en situacion de excedencia forzosa.

b) Declararla en situacion de excedencia voluntaria por interés particular.

c) Declararla en situacion de suspension de funciones.

d) Mantenerla en la situacion de servicios especiales hasta que solicite el reingreso al servicio activo.

18. En otra de las unidades el personal laboral adscrito a la misma ha venido realizando durante
algunos meses una jornada superior a las 37,5 horas semanales, como consecuencia de una
acumulacién de trabajo. De las siguientes opciones, ;coémo puede retribuirse de acuerdo al IV
Convenio Unico este exceso de jornada?

a) A través de un complemento singular de puesto.



b) A través del abono de horas extraordinarias.
c) A través del concepto de gratificaciones por servicios extraordinarios.
d) No se puede retribuir este exceso por no estar contemplado en el IV Convenio Unico.

19. En una unidad con una gran acumulacién de trabajo se ha pensado en acudir a un proceso de
seleccién de funcionarios interinos. De acuerdo con el TREBEP, ¢cual es el plazo maximo por el
que se podran nombrar funcionarios interinos por exceso o acumulacién de tareas?

a) Tres anos.
b) Seis meses dentro de un periodo de doce meses.
c) Nueve meses dentro de un periodo de dieciocho meses.

d) Tres anos, ampliables hasta doce meses mas por las leyes de Funciéon Publica que se dicten en
desarrollo del TREBEP.

20. Si los funcionarios interinos hubieran sido nombrados por la existencia de plazas vacantes
cuya cobertura por funcionarios de carrera no hubiera sido posible, una vez transcurrido el plazo
maximo establecido para la ocupacién de estas plazas por personal interino:

a) La Administracion formalizara de oficio la finalizacion de la relacidén de interinidad, sin derecho a
compensacion del funcionario interino.

b) Las plazas vacantes que hayan sido ocupadas por estos funcionarios interinos deberan ser objeto de
cobertura necesariamente mediante el sistema de provision de puestos por concurso.

c) Se producira el fin de la relacion de interinidad y la vacante solo podra ser ocupada por personal
funcionario de carrera sin excepciones.

d) Los funcionarios interinos podran permanecer excepcionalmente en la plaza ocupada
temporalmente si se hubiera publicado la convocatoria para su provision, dando lugar su cese a
compensacion econémica.

Preguntas de reserva

1. Conforme con el articulo 95 de la Ley 39/2015, ¢ ha actuado correctamente la Administraciéon en
el nuevo procedimiento sancionador iniciado contra D. Raul?

a) Si, podia incorporar los actos y tramites del anterior procedimiento cuyo contenido se hubiera
mantenido igual, si bien podria haber omitido el tramite de alegaciones y proposicién de prueba, dado
gue unicamente debia cumplimentar el tramite de audiencia al interesado.

b) Si, podia incorporar los actos y tramites del anterior procedimiento cuyo contenido se hubiera
mantenido igual y debia en todo caso cumplimentar los tramites de alegaciones, proposicion de
prueba y audiencia al interesado.

c) No, dado que debia cumplimentar nuevamente todos los tramites del procedimiento sin que
pudiera incorporar actos y tramites del anterior procedimiento.

d) Si, podia incorporar los actos y tramites del anterior procedimiento cuyo contenido se hubiera
mantenido igual, si bien Unicamente eran preceptivos los tramites de proposicion de pruebay
audiencia al interesado.



2. La mujer del hermano de uno de los funcionarios adscritos a su Unidad sufrié un accidente de
trafico con pronéstico grave, en la misma localidad. ; Qué permiso le corresponderia a este
funcionario por el accidente de su cufnada?

a) Dos dias habiles.

b) Tres dias habiles.

c) Cuatro dias habiles.

d) No le corresponde ningudn permiso por esta situacion.

3. De las siguientes opciones, ;qué documentacion especifica es necesaria para tramitar una
generacion de crédito?

a) Un certificado que acredite la existencia de crédito disponible en la partida presupuestaria en la que
se generaria el crédito.

b) Un certificado que acredita el saldo disponible en el Fondo de Contingencia.

c) Un informe favorable de |la Direccion General de Presupuestos y Gastos del Ministerio de Hacienda y
Funcion Publica.

d) Un documento que acredite la materialidad del ingreso.

4. Dada la escasez de personal y el exceso de trabajo realizado fuera de la jornada habitual por
algunos funcionarios para definir los programas para la solicitud de los Fondos de Recuperacion,
se ha decidido abonar una retribucién a estos funcionarios. ¢ A través de qué concepto se abonara
esta retribucion?

a) Del complemento de productividad.

b) Del complemento especifico singular.

c) Del complemento de puesto.

d) Mediante gratificaciones por servicios extraordinarios.

5. De los siguientes, ;en qué casos no se puede realizar una transferencia de crédito?
a) Entre créditos de un mismo programa presupuestario, pero de distinto servicio.

b) Que afecten al crédito disponible.

c) Entre créditos de distintas secciones presupuestarias.

d) Desde créditos de operaciones corrientes a créditos para operaciones de capital.
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PLANTILLA PROVISIONAL RESPUESTAS

Pregunta Respuesta Pregunta Respuesta
Primera parte Primera parte
1 B 36 B
2 A 37 C
3 C 38 A
4 D 39 B
5 D 40 A
6 A 41 C
7 B 42 D
8 A 43 C
9 C 44 D
10 A 45 C
Ll B 46 D
12 A 47 B
13 D 48 A
14 D 49 A
15 D 50 B
16 D 51 C
17 B 52 C
18 C 53 B
19 C 54 A
20 A 55 B
21 C 56 B
22 C 57 B
23 D 58 C
24 A 59 D
25 A 60 D
26 A 61 D
27 C 62 C
28 C 63 C
29 D 64 B
30 C 65 C
31 D 66 D
32 A 67 C
33 A 68 C
34 D 69 D
35 A 70 D
Pregunta reserva Respuesta
Primera parte

1 A

2 D

3 C

4 B

5 B
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Pregunta Respuesta
reserva
Supuesto Il
1 B
2 A
3 D
4 D
5 C
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